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1. SIAT ONLINE - CONSIDERAGOES GERAIS

1.1 - Beneficios Pessoas Fisicas.

O SIAT Online traz diversos beneficios aos contribuintes, seja pessoa fisica ou Juridica.
Através do Portal do SIAT Online da Prefeitura Municipal de Centralina ¢ possivel ao
contribuinte Pessoa Fisica, consultar seus débitos de IPTU, emitir segunda via dos
débitos, Validar Certidoes, Validar Notas Fiscais de Servigos Prestados.

1.2 - Beneficios Pessoas Juridicas.

E Possivel aos Contribuintes Pessoa Juridica, consultar e emitir segunda via dos débitos e
de IPTU, Emissao guias de Tributos Diversos, Validar Certiddes, Validar Nota Fiscal de
Servigos Prestados por terceiros, fazer Downloads do RPS e suas atualizagdes e através do
Acesso Restrito, podera Consultar e Emitir débitos de ISSQN, ALVARA e TAXAS,
verificar a Situacdo Fiscal da Empresa, Emitir Certiddo Negativa de Débitos, Emitir
Nota Fiscal de Servicos Prestados, Cancelar Notas de Prestacdo de Servicos, Consultar as
Notas Prestadas Emitidas, Gerar Guia de ISSQN, Consultar as Notas através da Relacao
de Conta Corrente e do Livro de Registro de Notas, Importar e Transmitir Recibos de
Prestacdo e verificar as Notas Fiscais Recebidas por Prestadores de Servigos.

Ganhar tempo, pois ndo serd mais necessario o deslocamento at¢ o Departamento de
Arrecadacao e ficar em filas.

O sistema on-line podera ser acessado pelo endereco www.centralina.mg.gov.br
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— Pretcirrn
- Centralina

Credencindas Fmirias Credencindos

O QUE E NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA?

Prefcitura

ﬁ -
‘Centralina

Usuério Credenciado Novo Usuario

Tnserigia

et e
S CPR/CNPI: RER:

Senha:

Voltar

COVIRNA

1.3 - Tela Inicial an6nimos

Na tela inicial traz as noticias
cadastrada pela Prefeitura.

Para acessar o acesso Restrito
informe a inscri¢ao, o CNPJ ou CPF
da empresa ou usudrio cadastrado, a
senha eletronica da empresa ou
senha do usuério e clique em entrar.

1.4 — Acesso Restrito — Direcionado
a Empresas

A tela inicial traz as informagdes da
Empresa, Inscricdo Cadastral, CNPJ,
Nome da Empresa, e 0 movimento das
Notas Pendentes da geragao de guia
e noticias relacionada as empresas ou
especificamente a que esteja logada.

Retornando ao Menu anterior
saindo do cadastro da empresa.
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K GOVERNA
Consultar DETEOYIPTU) S5
aEEES

Instripéo Caastralf Cdeigo: SEQO0000000000000 CPFCIP)

Senha /
[ Gusrdsr Informaces
\ ¥ Clique para Consultar

- .
e . 2" Informe a Inseriio/Cadastro

/ 1° Selecione
Consular Débito 1PTU

Cartiddo Contribuinte
Certiddo Imdvel
Protocolo

Validar Certiddo

& et &~

H 100 v

2 - Consulta Débito de IPTU

2.1 - E possivel consultar débitos de IPTU
referentes ao exercicio atual ou divida
ativa, a consulta pode ser feita:
e Inscri¢cdo Municipal e/ou
e N° Documento (CPF/ CNPJ) do
proprietario do imovel.

Para consultar os débitos, selecione a
opcdo desejada, caso seja selecionado a
inscricdo que ja vem como padrao,
informe a inscricdo, e clique no botdo
consultar.

) Consulta_Unica_Relatorio_Debitos.aspx - Mozilla Firefox

E o} loalost/esiatConsuita_Uincs_Relatoro Debibos. agnciCadastro= L Rinsaricao=3 &

= 4 Zoomautomabico =

PREFEITURA MUNICIFAL
SECRETARIA MUNICIPAL

CONSULTA DEBITO

WUHEFID |Cadastrm Emcbitiie: ()-0-00-000-000 | tmescte 3

CONTRIBUINTE HODELD

RiA MODELD,]

| Buior: iDL

Debitofs) Em Aberto

Exsu Do pedsam o a1 moram i sformuating & sl produzem nenbemvalof gal

Valores em BS

IR OSTO PREDLAL ETERRITORLA| 2003
TP OSTO FREDLAL ETERAITORLA| 2002
P OSTO FREDDAL ETERRITORIA| 2012
IMPOSTO FREDLAL ETERAITORIA| 2003
TP OSTO FREDLAL ETERAITORLA| 2003
TP OSTO FREDDAL ETERRITORIA| 2003
DIMPOSTO FREDLAL ETERATORIA| 20013
TP OSTO FREDLAL ETERRITORLA| 2005
TP OSTO FREDDAL ETERRITORIA| 2003

Dﬂﬂhﬂbﬁ Jow] M

bl e com

B i AN ar
B N iy
B [ LE]
B i 450
L
LI
0%
0w
)

Total Dvewvide: RE33,TI
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3. Emitir Guia de ITPU

Inscricio

CPF/CNPI

Senha

Telz Inicizl

Consultar Débite [PTU

Guiz IFTU

Inscricdo: 3

Cédigo Seguranca: 9s70|

Consultar

3.1. E possivel consultar e emitir a guia de IPTU referentes ao exercicio atual ou divida
ativa, a emissdo podera ser feita através do Numero da Inscri¢do Municipal, Endereco ou

Documento.

Para emitir os débitos, selecione a opcdes desejadas, caso seja selecionado a inscrigao,
informe a inscrigao.
Selecione o tipo de divida e clique no botao consultar.

Inscricdo
CPF/CNP)

Senha

Telz Inicial

Guia IPTU

Guias Diversas
Certid3o Imével

Protocolo
walidar Certid3o
walidar NFe

DownlLoads

Desenvolvide por:

GOVERNA

1SS - WEB

SERVICOS ON-LINE

Consultar Debite IFTU

Certid8o Contribuinte

Certid3o Valor Venal

5 BOVERNA
i3 [
| mEE
Cadastro!| IMOBILIARIO
Distrito:| MUNICIPIO

Enderego:| Rua Modelo, 0 Bairro Modelo

Inscrigdo:| 3
Contribuinte:| CONTRIBUINTE MODELOQ
= E— =

|Hro€mia Parcela

pida | Aw |nés| vencmenio |

% |? | 211871 1 IMPOSTCO PREDIAL E TERRITORIAL 2012 1 13/06/2012
% R: 211973 1 IMPOSTC PREDIAL E TERRITORIAL 2012 1 13/07/2012
* R: 211975 1, IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL 2012 ( 1 13/08/2012
a1 l_: 211977 il IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL 2012 1 13/09/2012
2} | 679765 0 IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL [COTA UNI 2013 1 20/06/2013
% r: 679765 1 IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL 2013 1 20/06/2013
3} l_: 679765 2 IMPOSTC PREDIAL E TERRITCORIAL 2013 1 19/07/2013
* l': 679765 3 IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL 2013 ( 1 20/08/2013
2} l_: 679765 4 IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL 2013 1 20/09/2013

CONFIGURACAD IMPRESSAD

F Imprimir em impressora jato de tintz ou lzser em qualidade normal,
# Utilize folha &4 (210 x 257 mm) cu Carta (216 % 273 mm).
* Retirar as Margens, Cabecalheos e Rodapés da configuragie da pagina,

Voltar

Selecione a divida desejada e clique no botdo Imprimir, ou na impressora ao lado.
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4. Emitir Guias Diversas

Inscrico

4.1. E possivel consultar e emitir a
guias Diversas referentes ao

CREENE) Tnsericio: (0000
s [ exercicio atual ou divida ativa, a
r e -v'l]IﬂS Seleclonar a mseneao T . N , . ,
Sl digue e conifn. emissdo podera ser feita através do
2" Clique no Botio CPFICNPJ 103
e mforme n doemmentn Numero da Inscrlcao

Municipal, ou Documento.

Senvos O e - e b Para emitir os débitos, selecione a
ela Inicial L 0 1 1
e i g 4 . op¢oes  desejadas, caso seja

Consultar Débite IPTU . . o~ .
il selecionado a inscri¢do, informe a
inscri¢do, selecione o tipo de divida

e clique no botao consultar.

sy L Selecione  CPFICNED 00000000000

o> \

Certiddo Contribuinte
3" Informne o nunero do documento e clique em consultar para que
possa aparecer as insexigdes relaciomadas ao documento.

CerticZo Imavel
Protocolo
Validar Certicée
Validar lFS-¢
Validar ALDF.

Dornloads

N tanet b i Ko '--
5. Emitir Certidao
& e Contribuinte.
| T 1. i
] EEEEE L )
S —_— A certiddo negativa pode ser
sl s [ emitida pelo contribuinte, bastando
I s nfomagtes : . ~ oge
uaracurﬂxim:ztrss; Consitar. e 3 (Clique em Consultar p ara 1SsO Cllctar no bOtao Emltlr
nova, certiddo emitida fica
e ‘--“-5”!’-'-“1’-"55—1‘\ disponivel para novas impressdes
— e & caso seja necessario usar todo o
Selecione a Finalidade e K
SR N s e e i prazo de validade da mesma, do
e TR contrario deve se usar a certiddo ja
s D emitida anteriormente, na tela sera
T mostrado o prazo de validade das
i certiddes ja emitidas. Obs: A
- certiddo serd negativa se o
Validar ALD.F. . . . .
o . contribuinte estiver quite com a
administracao publica municipal.
"Jlntranet\uta\ G R0 v y

[ iawre [ Ams | Cmccie | wiidade | Tysdacatie |

'.',1 26956 2011 27f01/2011 28/03/2011 CERTIDAD NEGATIVA DE DEBITOS
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6. Emitir Certidao Inscricao.

i mEEE: A certiddo negativa pode ser
! e emitida pelo contribuinte que
i — Rsogio s bnfe_SEOOIOOTNN possui o cadastro Imobiliario,
fitppstn T T Vo bastando para isso informar o
N numero da Inscri¢do Cadastral e
— N clicar no botdo Emitir nova,
e R certiddo emitida fica disponivel
SR para novas impressdes caso seja
- necessario usar todo o prazo de
o g validade da mesma, do contrario
ke deve se usar a certidio ja emitida
e anteriormente, na  tela sera
WeHiR AR mostrado o prazo de validade das
o ] certidoes ja emitidas. Obs: A
certiddo sO serd negativa se o
Gima i am.  imovel estiver quite com a

administracdo publica municipal.
8. Validar Certidao

8.1 E possivel validar a certiddo para saber a sua autenticidade, para isto basta entrar no
site e selecionar a opg¢ao Validar Certiddo, em seguida informe o Numero da Certidao, o
Exercicio que foi emitido e 0 Documento de quem recebeu a certidao.

Inscrigao:

e Certiddn; 1

COF/CNR] 2 Informe o mmgezo da Certidio
3* Informe o ame da Certidbo Ang Ceridan: 2011

- 4" Informe o docmnento da Cextiio  cypycpr, 0000000000000
Guardar Informagies

para préxime acasse.

Senhs

5" Choue em Consultar

e 6° Cligue no Botio Fratir Frotocole e infore o
sen documento

Emitir Protocolo
Telz Inigial
Consultar Debite 1PTU
Guia IPTU
Guizs Diversas

Cerliddu Cunbibuinte:

/ 1*- Selecione aqu

Validar Certidio )
e i =T

CertidZe Imaval

Protocole

Validar NFS-2
validar ALD.F,

Dornloads

‘-’jlntranatlocal Ty o -
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8.3 Apods digitar as informacgdes da certiddo, aparecerd uma nova janela para protocolar a
validagdo da certiddo. Informe o numero do CPF e clique no Botdo Imprimir para que
possa ser feito o protocolo da Certidao, apds protocolar clique no botdo Emitir Certidao
conforme exemplo abaixo.

f' Prefeitura Municipal de Ituiutaba,/MG - Portal GBYERNA - Informacio do Documento do Solicitante - Windows Internet Explorer.

— F AL T
18] bt localhast s 5isk PopInfarmaDincurients  asp 7 TipPot=36Cadbt =08 adlnp=D8CodCadBic=abimiDac=22 (88 [ 42| [ 26| | &Y Live Ssarch IF=1E

B
o

Arguivo  Editar  Exibir  Eaworitos  Fepramentas  Ajuda

77 Favaritos |22« | (@ prefeiturs Municipal ... | @ Prefsitura Municinal ., (€8 Prefeltura Munici.,. 0 -8 = - BAgha v Sequranga v Ferramentas - ighr

Identificagio do  Solicitante

crcNER[ S |

Imprimir
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PREFEITURA MUNICIPAL
SECRETARIA MUNICIPAL
Protocols de Validacho da Certidhs
o
Mmoo Coraido 00 (000NN
Tipo Coraddn PAELLARA
CPFCNP) Q0 200 D
N CONTREBUNTE MOCELD
Cadmarg 00 T B0 Mursopall SE.00-00-000-000-000
Fruahdade Cadanso rteresse Ouron
Errmaaln 0201 W e 20201

Probocolo emido em 21012011 s 15200 solotado pelo CPF . 565 T20 00881

K — T . — - S ——— -

1S5 WEB \

9. Downloads

Servicos Eletrénica

Tl Inical
Consular Désits 1T
Buis 15U iy b b b

: 5] [~ o far
Guiss Diversas 7 74 u

Certidio Contribuint B L £ L
Cortido Tmével Da NFS-2 pars Importacdo da Importagdo do RPS Intagracio Web

Importacdo em Autorizacio de RPS no Portal Service.doc
Tk Sistemas Contdbeis em Sistema de Governa.pdf
Validar Certicdo e Qutros Terceiros
Validar iFs+e Programas

1°- Selectone aqu. L

¥

‘j[ntvanet\ucal Gl Ruooe v

Softicisde  DmmEINS:  Dmmm OGNS Cidg Tt Através da op¢do Downloads e possivel
g Acesso - Anaxo 11 {Alteracdo do . ~
S Becret 812 baixar alguns Setups de Instalagdes do

Elyieses] AcrobatReader’ 0S Componentes Cédlgo

T de Barras e Decretos solicitagdo de
Dosie Nota Fical 82 acesso, manual do Site.
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10. Acesso Restrito

O Acesso Restrito ¢ para as Empresas Prestadoras ¢ Tomadores de servigos, que se credenciarem na
prefeitura, serdo permitidos:

Consultar,

Emitir débitos de ISSQN,

ALVARA e TAXAS,

Verificar a Situagdo Fiscal da Empresa,

Emitir Certiddo Negativa de Débitos,Emitir

Cancelar / Consultar Notas Fiscais Declaradas,

Gerar Guia de ISSQN ¢

Verificar as Notas Fiscais Recebidas por Prestadores de Servigos.

Observagao:

A senha sera disponibilizada pela Prefeitura Municipal aos
responsaveis legais cadastrados, para cada empresa, no momento
do seu credenciamento.

Inscricdo: 1 Nome: CONTRIBUINTE MODELO  Usuarios 18.592,162/0001-21
Sair/Desconectar

Dados do Contribuinte Placar

Bem Vindo

Acesso Restrita Inscricdo: 1 Quantidade de

Serviges CNP):  18592152000121 RPS Disponivel
Notas Prastadzs Nome:  CONTRIBUINTE MODELG 0

MNotas Tomadas

Geranciamente

Dezenvolvido por:

GOVERNA

Concluida

|— |— r |— |— |— m ‘Q. Intranet local | Modo Protegido: Desativado ’v:i_v| H100% - 4
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11. Consulta Débito(s)

E possivel consultar débitos de ISSQN, Alvard e Taxas relacionados ao ISSQN referentes ao
exercicio atual ou divida ativa a consulta podera ser feita através do Menu Servigos / Consulta
Débito(s)

Para emitir a relagdo dos débitos, selecione o Menu Servicos / Consultar Débito.

botdo Imprimir ou na

Impressora ao lado do
débito

1SS MENSAL

135 MENSAL

Usuario: 10000000 0000.00 12. Emitir Guia(s)
- L GOVERNA
Gild’ mEE , , .
e mEEE E Possivel consultar e emitir a
e Cacastro: ECONGMICO . ,
:u:‘ﬁ:n:,:: Nstritn] MINICTPIO gula(s) de ISSQN’ Alvara ¢
Insrigio: G0 Taxas do ISSQN referentes ao
g exercicio atual ou divida ativa, a
(L morme )| varartoks Destarcr Tods inerer emissdo podera ser feita através
!. . = i do Menu
2 2 123 MENSAL 2 ( 1 . . .
Y GE iss wensac ot | 3 | zoveen Servicos / Emitir Guia.
% . | 2 SSON - Nota Fiscal Avulsa 2011 1 1
ir 2 . Para emitir os débitos,
¥ 155 MENSAL 2011 z C
NE P— T selecione o tipo de divida
2T [IEE AL Gt 4 | e e clique no botdo
R 155 MENSAL 201 5 20/03 y .
ik — : consultar e apds abrir a
2|11 .__';”E-J..:—L 06| i} 11 .
MM Jiss wensaL e nova tela selecione o
% __I'_ | 153 MENZAL 2000 | 8 | 20/03/201 débltO(S) e Clique no
% | | B! 135 MENSAL 2011 | 9 11
M
2T
Al

155 MENSAL

CONFIGURACAD INPRESSAD
“ Lmprimir em Imprassora Jate oz bintz ou lazer em qushiczce nornal,

¥ Utilize folha A4 (210 2257 nm) ou Carta

" Fetirar 2z Marcens. Czbecalhos = Rocspes da conficuracie oz pacina,
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13. Emitir

Certidao Contribuinte.

A certiddo negativa pode ser emitida pelo contribuinte, bastando para isso clicar no botao

Emitir nova, certiddo

Bem Vinda

Acezzo Restrity

emitida fica disponivel
B para novas impressoes
S ahaEs caso seja necessario usar
<Epes (0000000000000 todo o prazo de validade da
ks mesma, do contrario deve
se usar a certiddo ja emitida
anteriormente, na tela sera
mostrado o prazo de
validade das certidoes ja
emitidas.
Obs: A certiddo s6 sera
negativa se o contribuinte
estiver quite com a
administracao publica
municipal.

Apos selecionar Certidao Online vai abrir a caixa abaixo, clique em Emitir Nova, a

certidao

ficara gravada e podera ser reemitida, basta marca-la e clicar em imprimir.

14. Declaracao das Notas Fiscais Prestadas

Quando

vocé selecionar declarar, aparecerd uma tela com os seguintes dados Periodo,

Totais, Prestador, Servigos Prestados, Tomador e Lancamento, como pode se notar os
dados da empresa Prestadora aparecerd sem poder ser alterado, para preencher a
declaracdo basta langar as informagdes periodo (ano e més) referente & emissao da nota, o
servico prestado, os dados do Tomador e os dados do lancamento que sdo as informagdes
da Nota. Apoés informar os dados, clique no botdo SALVAR para que possa salvar as suas
informagdes. Apds salvar note que os campos dos servigos prestados, tomador e
langamento ficaram em branco para vocé possa informar os dados da nova nota.

A declaragao das Notas Ficais podera ser feita através do Menu, Notas Fiscais Prestadas /
Declarar.

PERIODO TOTAIS

Més Quantidade “alor dos Servigos Total do 1SS0M

| Dezembra v‘ 34 4.174,52 383,51

PRESTADOR
Inserigio Municipal  CPF/CNPI Neme/Razdo Social

SERVICO PRESTADO

| «zelecione> v

I | sem Movimento

TOMADOR

Ectabelecido CPF/CNP] Nome

[Municipio ]

Ferma de Tributacdo Tipo Documents

| MR - Mormat Viil‘-lma Fiscal de Serica >

Nimero Data Emissdo  Valor dos Servigos Alots Total to ISSGN

Descrigdo da Atividade:
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14.1 - Relagoes das Notas Fiscais Prestadas Declaradas

Para consultar as Notas Fiscais Declaradas clique no link “Menu Notas
Fiscais Prestadas/Consultar
scrighoCCM: O Nomes Bimpresa Modelo LTDA  usuévios 00.000.000/0000 00 | Alterar” disponl'vel na area
5air Desconectar g .
Prestads | S “Acesso Restrito”.
IBem Vind || [
(1
Periodo: 01012011 | At FRTEARR ESta péglna permite ao
O Prestador de servigos:

Garenciaments Situacdo: | Todos

Acesso Restrito

Consultar/Relacionar as
Notas Prestadas Declaradas
emitidas por data ou periodo
de emissao;

Imprimir e/ou Alterar na

tela uma Nota Declarada;

Ap6s digitar uma data ou
periodo e clicar em
“Consultar”, sera aberta uma
tela que permitira a visualizacdo da relacdo de Notas Prestadas e/ou alteracao de
qualquer Nota relacionada.

Inscricao/CCM: 000000 Nome: Bipresa Modelo - LTDA
r/Desconectar |
BOVERNA
tac Practads |-
Eem Vindo - .--L
[ I [ | I

Acesso Restrito
Sznvices

Motas Prastadas

g‘l;

() [ (o) [ (6 [

00.000.000/0000-60
00.000.000/0000-00
000.000.000-00

omadss

Gerzncizmants

00.000.000/0000-00
000,000 000-00
000,000 000-00
00.000.000/0000-00

|

g‘l;

) [

00.000.000/0000-00
000,000 00000
000,000 000-00 250 7 | 2,53 Retido na Forte

00.000.000/0000-00 861 for/2010 39.935,27|Retida na Fonte
00.000.000/0000-00 63| 16/01/20t0 0,00/Cancelado

() ) (2 (58 [
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15 — Gerar DAM (Guia de Pagamento).

A guia de pagamento podera ser emitida pelo site no link Gerar DAM, o DAM
podera ser gerado no ultimo dia do més ou até dia 10 do més subsequente,
para pagamento sem acréscimos legais até dia o ultimo dia do més subsequente

ApO0s clicar no botdo Gerar
mcrgBolCCHE 1 Nome: B Model -LTDA___ uauarc: D000 000000000 Abrira uma nova jane|a

It
[ 3air/ Desconectar

e rar DAV mEm onde vocé podera escolher

EEEE . , .

a gula que sera impressa.
Selecione o Exercicio e o més
que deseja gerar o DAM (guia
para pagamento), voc€ podera
selecionar apenas uma mota e
emitir a guia pra ela ou
selecionar GERAR TODOS
para gerar uma Unica guia de
todas as notas declaradas.

Exercicio: 2011 | Més: [Janeiro v

Usuario: 00 000/0000-00

Acesso Restrito
Samvicos

Exercicio: 2011
Gezranciaments
Inverter

Situacio

ormal

3.000,00Normal

7.000,00Narmal
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16 — Conta Corrente das Notas Fiscais Prestadas.

Conta Corrente ¢ a

relacdo das Notas
Declaradas resumidas por
e 2011 p— Exercicio ou a relagdo
completa  por  més,
: conforme exemplos

abaixo.

Imprimir
Conta Corrente resumida
por exercicio.

Conta Corrente completa
por meés.

00.000.000/0000-00

=cm vinde
Acesso Restrito
San
X

Imprimir

Voltar

Isertede: 000000 Perindo: Janira/i)11
NomeRazioSocia: Empresa Modelo - LTDA

NroNota Emissio  Frestdor  Servige  Nome ValorNots  Base Cdlculo Alig.% 1S50N Forma de Trib,
20 1wizon 0000000000000 720  Exemplo Empresa de Medslos 54 £.00000 £00000 400 200,00 Retidona Fonte
30 1@ont 0000000000000 0720  Empress Construtors de Exemplos LTDA 300000 300000 400 120,00 Retidona Forde

=000

W0 0N201 00000.0000000.00 0720 Empresa Braseio de Exemplos ME 7.00000 700000 400 280.00 Rebdona Fonte
1000 252011 000000000000-00 1501  Empresa Comstruborade Exemplos LTDA 500,00 £00,00 500 25,00 Mormal

Forma de Tributagao Guantidade Valor Hota Base Cileula 155GN
Normal i 500,00 500,00 250

Retido na Fonte 3 15.000.00 1500000 £00.00
Total Geral 1 15.500.00 15.500,00 625,00

gy [ E Comentarios & inexo=
<

Ldel +) |
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17. Declaracio das Notas Fiscais Tomadas

Quando vocé selecionar declarar, aparecera uma tela com os seguintes dados Periodo,
Totais, Tomador, Prestador, Servigos Prestados e Langamento, como pode se notar os
dados da empresa Tomadora aparecerd sem poder ser alterado, para preencher a
declaragdo basta lancar as informacgdes periodo (ano e més) referente 4 emissao da nota, o
servigo prestado, os dados do Tomador e os dados do lancamento que sdo as informagdes
da Nota. Apo6s informar os dados, clique no botdao SALVAR para que possa salvar as suas
informacdes. Apos salvar note que os campos dos servicos prestados, tomador e
lancamento ficaram em branco para vocé€ possa informar os dados da nova nota.

A declaracao das Notas Ficais podera ser feita através do Menu, Notas Fiscais Tomadas
/ Declarar.

TOTAIS

Gaantidade Cantaail Tributario
SR 960346 D.EN3 46

TOMADOR
| Irecrigdic Municipal CEF/CHRD omz/Razie Social

0oocoo 00.000.002/003-00 Emprzsz Modzlo - LTDA

PRESTADOR

Eslabielevidy Ducuinienls Nuriz

Municizio V|

SERVICO PRESTADO

| <3elzcione> ~|

LANCAMENTO .

| Forms= de Tributagdo Tips Cocumanto Yimzro Catz Emissdc Valor Contakil Waler Tributarie  Alicuo:z

|RF - Jatidn nz Fante % ||"_ma Sisral £e Serizn v|

COb=zervacéo

17.1 - Relacao das Notas Fiscais Tomadas Declaradas

Para consultar as Notas Fiscais Declaradas clique no link “Menu Notas Fiscais
Tomadas / Consultar / Alterar” disponivel na area “Acesso Restrito”.

nscricao/ceht: U Nome: Brupresa Modelo - LTDA Usuario: 00.000.00010000-00 ESta paglna perm Ite ao

o Prestador de servigos:
e Ui BN
it p— Consultar / Relacionar as
— e o, O Notas Tomada Declaradas
e emitidas por data ou periodo
de emisséo;

Imprimir e/ou Alterar na tela
uma Nota Declarada;

Apés digitar uma data ou
periodo e clicar em
“Consultar”, sera aberta

uma tela que permitira a visualizacdo da relacdo de Notas Tomadas e/ou
alteracao de qualquer Nota relacionada.

sexta-feira, 30 de novembro de 2018



18 — Conta Corrente das Notas Fiscais Tomadas Declaradas

Obs. Nao falarei sobre o Conta Corrente das Notas Tomadas porque ¢ 0 mesmo
exemplo do item 13, s0 alterando a descricio de Notas Prestadas para Notas
Tomadas.

19 — Gerar DAM (Guia de Pagamento) Notas Tomadas.

Obs. Nao falarei sobre Gerar DAM referente as Notas Tomadas porque é 0 mesmo
exemplo do item 12, sé alterando a descricio de Notas Prestadas para Notas
Tomadas.

20 - Alterar a Senha Eletronica.

Orientamos que esse seja 0 primeiro passo apos o credenciamento. A empresa recebe da
prefeitura uma senha gerada pelo computador com letras e nimeros, altere para uma senha
de sua preferéncia anote em lugar seguro, e passe a utiliz4-la no acesso a todos os menus
do Acesso Restrito.

= GOVERNA
W e
HEE
1 1 | 1.

Acesso Restrito

Serviges E-mail:

Senha Atual:

- v v v

Nova Senha:

Garancizmanta Tela Inicial

ova Senha:
Meus Dados
Configurar Padrie F—"
Consultar NF5-e Recebidas

Alterar Senha

Usuario/Permissao
Relatorio de Tomadores

Cartdo de Seguranca
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21 - Usuario/Permissao.

O Sistema permite que vocé cadastre os funciondrios (usudrios) com os menus que ele
podera acessar dentro do acesso restrito, (por  exemplo  vocé pode cadastrar
funcionariol, para emitir/ consultar notas fiscais apenas). Vocé terd que informar o
CPF e o nome do Funciondrio e uma senha para que ele faca o primeiro acesso, nesse
momento o funcionario (usudrio) deve alterar a senha que vocé forneceu para a senha da
preferéncia dele. O funciondrio terd acesso a todo item selecionado, observe que se ele tiver
acesso ao item Usuario/permissao ele podera alterar os dados dele e de outros usuarios,
portanto cuidado ao marcar esta opgao.

Inscricdo: 2 MNome: EMPRESA TESTE 2 - NFS  Usuario: 11,222, 333/4444-97
Sair/Desconectar

EBern Windo

Acesso Restrito - -
et Cadastrar/Alterar
ervigas

»
MFe » C.P.F.:
RPS » MraE
Motas Prestadas b
Motas Tomadas » Situagdo: & |ativo C Inative
Gerenciamento »
Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter
Servigos . NFSe | ____RPS
Desenvolvido por: [ lconsultar Débita = Ermitir [ Autorizag8o de Impressdo
mf’m_j‘iﬁ I [ermitir Guia T \cancelar || Importagdo/Converter
3 — = [ernitir alvars T \consultar | Codigo de Acesso
M certidio Inscrigdo = Enviar Declaragdo
[T |certidio Contribuinte [T |conta Carrente
] Situagdo Fiscal I Livra de Registro
T a1.00F. I Expartar
[T pratocolo de Declaragio de T R elatério Langamento

EnIO = rormadares

Instituicio Financeira| MNotas Tomadas

T peclarar I~ peclarar I peclarar

[T |consultarsalterar IT |consultarsalterar [T |consultarsalterar

= Enviar Declaracia I Erviar Declaragdo I Enviar Declaragio

T [zalicitar 1TRI I |conta Corrents [ conta Corrents

IT [consuttar 1TRI - Importar MFS-e Recebidas

I Livra de Registro

Ok elatério Langamento

Notas Prestadas

Cloeclarar ¥ Tela Inicial

[T |consultar/alterar [ Meus Dados

[T Enviar Declaragdo r Configurar Padrio
canta corrente = |[cansultar NFS-e Recebidas
] Importar Motas F |alterar Senha

[ Livro de Registro r Usudrio/Permissdo ()

[ relatirio Langamento IT Relatério de Tomadaores

I cartgo de Seguranca

I trctuir Logornarca

{*) A selecdo do item "UsuariofPermissao” ira permitir que o usuario crie ou altere dados de
outros usuarios.

Gravar

Centralina — MG, Novembro de 2018
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